
 

 

STATEMENT OF CONFIDENTIALITY 

This document is the property of NTT DATA and is produced in response to your request. No part of this document 
shall be reproduced, stored in a retrieval system, or transmitted by any means, electronic, mechanical, photocopying, 
recording, or otherwise, to parties outside your organization without prior written permission from NTT DATA. 
For more details, see Legal Notice © NTT DATA 

SUPPLIER ACTIVATION  

 

<<ARIBA>> 

<<Version 0>> 

 

 



 

 
 

© NTT DATA | Proprietary and Confidential 2 
 

REVISION HISTORY AND APPROVAL 

Version Effective 

Date 

Brief 

Description 

of Change 

Reference 

for 

Change 

Affected 

Section(s) 

Prepared 

By 

Reviewed 

By 

Approved 

By 

        

        

        

 



 

 
 

© NTT DATA | Proprietary and Confidential 3 
 

TABLE OF CONTENTS 

1 Overview ........................................................................................................................................ 4 

Business Process Description Overview Supplier Registration And Qualification .......................... 4 

1.1 Activation Supplier .................................................................................................................. 5 

 

  



 

 
 

© NTT DATA | Proprietary and Confidential 4 
 

1 Overview 

Business Process Description Overview Supplier Registration And 
Qualification 

Supplier Registration and Qualification adalah sebuah proses dimana Supplier akan 

melakukan pendaftaran kepada Ariba Bakti agar dapat berpartisipasi pada Sourcing Project 

maupun Sourcing Event yang dilakukan pada Ariba Bakti. Proses pendaftaran ini dilakukan 

secara mandiri oleh Supplier pada situs Ariba Bakti. 

1. Registrasi 

Supplier 2. Approval 

Supplier

End

No

3. Supplier 

Terdaftar

Yes

4. Notification

 

Pada proses Supplier Registration and Qualification, Registrasi dilakukan Oleh 

Supplier dengan mengakses situs Ariba Bakti. Setelah mengisi seluruh kelengkapan yang 

dibutuhkan, Supplier akan melalu tahap Approval dimana akan ditentukan apakah Supplier 

memenuhi persyaratan atau kualifikasi yagn ditentukan agar dapat menjadi supplier terdaftar 

pada Ariba Bakti. Apabila tidak memenuhi kualifikasi untuk terdaftar, maka proses pendaftaran 

oleh supplier akan terhenti. Apabila sudah memenuhi kualifikasi pendaftaran, maka Supplier 

akan terdaftar dan untuk berikutnya akan dilakukan Trading Relationship antara Bakti dan 

Supplier yang terdaftar. Agar supplier dapat mengikuti kegiatan Sourcing, Procurement, dan 

Catalog yang dilaksanakan di Ariba. 
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1.1 Activation Supplier 

1. Log in Email, akan muncul notifikasi email dari Ariba Administrator. 

 

2. Buka email tersebut kemudian pilih Click Here 

 

3. Akan muncul layar sebagai berikut, kemudian pilih Sign Up 

 

4. Lengkapi User Account Information sebagai berikut: 

a. Name: Isi dengan nama pemilik akun. 
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b. Checklist “Use my email as my username” 

c. Username: isi sesuai dengan alamat email (otomatis), kemudian isi password. 

d. Isi dengan alamat email pemilik akun. 

e. Checklist “Term of Use” dan “SAP Ariba Privacy Statement” 

 

5. Klik Submit 

 

 

6. Kemudian akses web berikut bakti.supplier.ariba.com, kemudian akan muncul halaman sebagai 

berikut: 
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7. Isi “User Name” sesuai dengan alamat email pemilik akun, kemudian isi “Password”. 

8. Setelah masuk, pilih “Company Setting” kemudian pilih “Company Profile” 

 

9. Muncul halaman utama untuk melengkapi kelengkapan isian pada Ariba seperti berikut 

 

 

10. Supplier harus mengisi setiap kelengkapan data yang diminta oleh Ariba Bakti sampai indicator 

Public Profile Completeness 100% pada halaman ini. 

11. Click Save setelah selesai.  
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Berikut yang harus diperhatikan dalam pengisian data supplier: 

1. Pada tab Basic: Lengkapi semua data pada field yang tersedia. Khususnya pada field seperti 

yang ada pada instruksi di Ariba agar presentase pada “Public Profile Completeness” 

bertambah. 

  

2. Pada tab Business: Lengkapi semua data pada field yang tersedia. Khususnya pada field 

seperti yang ada pada instruksi di Ariba agar presentase pada “Public Profile Completeness” 

bertambah. 

 

3. Pada tab Marketing: Lengkapi semua data pada field yang tersedia. Khususnya pada field 

seperti yang ada pada instruksi di Ariba agar presentase pada “Public Profile Completeness” 

bertambah. 

Notes: Tidak perlu mengisi D-U-N-S Number. 

 

4. Pada tab Contact  tambahkan informasi sesuai dengan perusahaan anda 

masing masing. Seperti: Company Contact Information, Contact Personel dan Companywide 

Assignment. 

5. Pada tab Certifications: Lengkapi semua data pada field yang tersedia. Khususnya pada field 

seperti yang ada pada instruksi di Ariba agar presentase pada “Public Profile Completeness” 

bertambah. 

 

6. Pada tab Customer Requested: Lengkapi semua data pada field yang tersedia. Khususnya 

pada field bertanda * agar status Customer Requested Profile Information menjadi Complete 
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7. Pada tab Additional Documents, isi dengan dokumen tambahan apabila ada dokumen 

tambahan dari penyedia yang ingin ditambahkan. 

 

 

Catatan: 

1. Apabila supplier telah melengkapi semua data (kecuali DUNS Number) maka status 

Public Profile Completeness akan mencapai 95%. Dengan demikian penginputan data 

sudah dianggap 100% 

2. Jangan lupa untuk mengisi Customer Requested sehingga status menjadi Complete. 

 


